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OFIiCIO-CIRCULAR n. 00003/2020/GABSGA/SGA/AGU

Brasilia. 16 de marco de 2020.

Ao Gabinete do Advogado-Geral da Unido

A Secretaria-Geral de Consultoria

A Procuradoria-Geral da Unido

A Consultoria-Geral da Unido

A Procuradoria-Geral Federal

A Secretaria-Geral de Contencioso

A Corregedoria-Geral da Advocacia da Unido
A Escola da Advocacia-Geral da Unido

Ao Departamento de Gestao Estratégica

A Ouvidoria da Advocacia-Geral da Unido
As Unidades da Secretaria-Geral de Administracio

Assunto: Coronavirus (COV{D-]‘)). Recomendacgoes.

Senhores dirigentes, membros. servidores ¢ estagiarios,

Considerando orientagdo do Sr. Advogado-Geral da Unido, a atribuigdo
prevista nos arts. 42 e 30, I, I1I e IX. do Decreto n® 7.392. de 13 de dezembro de 2010, ¢
a Politica de Seguranca Institucional da Advocacia-Geral da Unido (5.3 e 6).

Considerando que a Organizagdo Mundial de Saude (OMS) declarou em
I1 de mar¢o de 2020 que a contamina¢do por Coronavirus (COVID 19) caracteriza
pandemia e que se impde a necessidade de conter a propagagao de infec¢do e transmissio
do virus no ambiente de trabalho, a fim de preservar a saude dos agentes publicos e dos
colaboradores desta Instituigao.

Considerando os termos da Portaria MS n® 356, de 11 de marc¢o de 2020,
e o alinhamento a Instrucdo Normativa ME/SEDGG/SGP n® 19. de 12 de margo de 2020,
(alterada pela Instrugdo Normativa ME/SEDGG/SGP n® 20, de 13 de margo de 2020).

L. Cumpre informar que a partir desta data deverdo ser observadas medidas
de seguranca a fim de prevenir e reduzir os riscos de contagio do COVID-19, diante da



necessidade de conter a propagagdo de infecgio e transmissdo no ambiente de trabalho e
de preservar a saude dos agentes publicos e colaboradores desta Instituicio.

2. As recomendagdes dispostas a seguir devem ser observadas pelos
proximos 30 (trinta) dias. sem prejuizo do estabelecimento de novas recomendagdes.

2.1 Os membros, servidores e empregados publicos e estagiarios que se
enquadrem em grupo de risco, quais sejam. com idade superior a 60 (sessenta) anos.
gestantes, lactantes. portadores de doengas cronicas, ou cujos familiares que habitam na
mesma residéncia tenham doengas cronicas. devem. excepcionalmente ¢ mediante
autorizagao da chefia imediata, executar suas atividades de maneira remota pelo periodo
de 30 (trinta) dias.

22 Os membros, servidores ¢ empregados publicos e estagidrios que
realizaram. ou venham a realizar. viagens internacionais deverdo executar suas
atividades remotamente até o 14° (décimo quarto) dia ou até o 7° (sétimo) dia. contado da
data do seu retorno ao Pais. conforme. respectivamente, apresente ou ndo apresente
sintomas associados a0 COVID-19, conforme estabelecidos pelo Ministério da Saude. A
pessoa afastada deve imediatamente comunicar tal circunstancia a chefia imediata.
enviando a respectiva comprovagio da viagem.

2.3, A recomendagdo acima se aplica também aos membros. servidores e
empregados publicos e estagidrios que habitem e tenham contato com pessoas de sua
mesma residéncia, as quais tenham retornado ou venham a retornar de viagem
internacional.

2.4. A realizagdo de viagem internacional a servigo por agentes publicos da
Institui¢do devera ficar suspensa pelo periodo de 30 (trinta) dias. Eventual necessidade e
conveniéncia de realizagao da viagem deve ser avaliada pelo respectivo 6rgio de direcdo
superior. .
2.5. As viagens nacionais a servico estdo restritas aquelas absolutamente
necessarias, excetuadas aquelas relativas ao regresso do agente publico a cidade/estado
de residéncia.

26, Enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica de
importancia internacional decorrente do COVID-19 (pandemia). nio sera exigido o
comparecimento fisico para entrega de atestados de afastamento por quaisquer motivos
de saude, inclusive aqueles que forem diagnosticados como caso suspeito ou confirmado
de COVID-19 e receberem atestado médico externo. Nesses casos. os atestados devem
ser anmdos ao Servico de Asmtumn Médico-Social (SAMES) no formato digital, ao
i, com copia para a chefia imediata do membro.
servidor ¢ empt egdd() publu.o ou esldgmrlo. assegurando-se o sigilo das informagdes
pessoais, sem prejuizo da posterior ¢ necessaria regularizagdo do tramite e do registro.
via SAPIENS. Essa comunicagdo visa ao atendimento do art. 6° da Lei n® 13.979. de 6 de
fevereiro de 2020.

.4 8 Nos casos de suspensdo das atividades educacionais nas redes de ensino
publica e privada, por ato dos governos locais, os membros, servidores e empregados
publicos ¢ estagidrios que sejam responsdveis por criangas que nido possuem idade



suficiente para ficar sozinhas em casa ou que nao tenham a possibilidade de deixa-las em
outro ambiente de seguranga ou aos cuidados de um terceiro podem, excepcionalmente e
mediante autoriza¢do do titular da Unidade. informado pela chefia imediata, executar
atividades de maneira remota, enquanto durar a suspensao das atividades educacionais.

2.5 Em razdo do cumprimento das recomendagdes apresentadas neste Oficio-
Circular. compete ao agente publico zelar pelas informagoes acessadas de forma remota,
mediante observdncia as normas internas de seguranca da informacdo e adogdo de
cautelas adicionais necessarias.

2.9. As reunides presenciais estao restritas aquelas em que os assuntos sejam
estritamente necessarios, devendo ser utilizadas alternativas de teleconferéncia ou
videoconferéncia sempre que possivel.

2.10. Cumpre destacar que os membros ¢ servidores ou empregados publicos
que possuem previsao ou requerimento em andamento de afastamento do pais para fins
de capacitagdo foram comunicados. pela Escola da Advocacia-Geral da Unido. a respeito
dos alertas e procedimentos a serem adotados.

2.11. Estao suspensas as participagdes de membros. servidores e empregados
publicos ¢ estagiarios em quaisquer cursos € treinamentos presenciais, congressos e
eventos. a trabalho. pelo periodo de 30 (trinta) dias.

212, Fica temporariamente suspenso o acesso do publico externo a bibliotecas,
auditorios ¢ outros locais de uso coletivo nas dependéncias da Institui¢do.

2.13. Em relagdo ao uso de restaurantes ¢ lanchonetes pelo publico externo,
devem ser analisadas as relag¢des contratuais estabelecidas com o fornecedor. Todavia. o
estabelecimento deve observar na organiza¢do de suas mesas a distancia minima
estabelecida pelo Ministério da Saude e/ou normas oficiais locais no que tange a
transmissao do virus. Os gestores dos prédios devem adotar providéncias para que nio
haja formagao de filas. evitando assim a aglomeragdo de pessoas.

3 Quanto aos Contratos de Prestac¢do de Servigo e Limpeza:

3.1 Os gestores dos contratos de prestacio de servigos deverdo notificar as
empresas contratadas quanto a responsabilidade destes em adotar todos meios necessarios
para cumprimento das recomendagdes ora estabelecidas e promover a conscientizagdo de
seus funcionarios quanto as medidas de prevengdo e aos riscos do COVID-19, estando as
empresas passiveis de responsabilizagdo em caso de omissdo que cause prejuizo a
Administragao Publica.

3.2, Os gestores dos contratos de prestagdo de servigo e limpeza deverdo
notificar no prazo de 24 (vinte e quatro) horas as empresas contratadas. atentando a todas
as clausulas contratuais, principalmente aquelas relativas ao cumprimento dos prazos de
entrega de suprimentos. em especial aos afetos a preven¢do da doenga, dentre eles
sabonete. dlcool liquido e em gel. Nessa linha, deve-se intensificar a higieniza¢do das
arcas com maior fluxo de pessoas e superficies mais tocadas (Exemplos: balcdes de
protocolo e atendimento. maganetas. corrimdos, elevadores. etc.).



4. Além das recomendacdes acima. cumpre refor¢ar os cuidados basicos de
higiene no trabalho para reduzir o risco geral de contrair ou transmitir infec¢des
respiratorias agudas, como o COVID-19.

4.1. Lavar frequentemente as maos com agua e sabonete, alternativamente
higienizar as maos com dlcool liquido ou em gel.

4.2. Ao tossir ou espirrar, cobrir o nariz e boca com len¢o ou com o brago, e
nao com as maos.

4.3. Evitar tocar olhos, nariz e boca com as maos ndo lavadas. Ao tocar, lave
sempre as maos como ja indicado.

4.4. Nao compartilhar objetos pessoais.

4.5. Evitar aglomeragado de pessoas, sobretudo em ambientes que onde ndo seja

possivel garantir a ventilagdo adequada.

]

3, A Secretaria-Geral de Administracdo expedira as orientagdes operacionais
necessarias ¢ analisard as dividas, que devem ser enviadas para pub sca v avo oy br
6. Supervenientes recomendacoes sobre o assunto poderdo ser acrescidas as

previstas neste Oficio-Circular.

;8 Por fim. solicito a ampla divulgagdo das recomendag¢des acima.

MARCIO BASTOS
SECRETARIO-GERAL DE

EDEIROS i
DMINISTRACAO



